
D A S  E R W A R T E T  D I C H :

- Erfassen der Eingangsrechnungen
- Erstellen von Rechnungen 
- Abwicklung von Bestellungen inkl. Verfolgung von Lieferterminen
- Bearbeitung von Warenein- und Ausgängen
- Abfertigung der An- und Auslieferungen
- Eigenverantwortliche Abstimmung von Lieferungen mit Kunden und Transportpartnern 

D E I N  P R O F I L :
- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehr, HAK, etc.), 
- Idealerweise Berufserfahrung im Einkauf, Fakturierung und/oder Disposition
- Sehr gute MS-Office Kenntnisse und SAP-Kenntnisse von Vorteil
- Verantwortungsbewusst, kundenorientiert, motiviert und flexibel
- Kommunikative/r Teamplayer/in mit selbständiger ziel-/lösungsorientierte Arbeitsweise
 
W I R  B I E T E N  D I R :
- Bei uns erwarten Sie abwechslungsreiche Aufgaben und eine angenehme Arbeitsumgebung 
- Ein spannendes Arbeitsumfeld, das sich über ganz Österreich erstreckt
- Flexible Arbeitszeiten im Gleitzeitmodell
- Kostenloses Parken am firmeneigenen Parkplatz
- Kooperation mit bikeleasing.at

Für diese Position auf Basis von 40 Wochenstunden gilt die Entlohnung für
Angestellte gemäß dem KV im Handwerk und Gewerbe der VWGr. III
Die Bereitschaft zur Überzahlung, je nach beruflicher Qualifikation und Erfahrung ist gegeben.

Bei Interesse freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen in elektronischer Form 
(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse und Praxisnachweis) an:

 
     Wir suchen eine/n Mitarbeiter/in im: 

Sachbearbeiter/in (m/w/d)  
Region: Klagenfurt

Wir sind Teil eines internationalen Teams im Herzen Europas. Das 1910 gegründete 
Familienunternehmen entwickelt und produziert Betonfertigteile für den Bereich 
Umwelttechnik zur Abwasserreinigung und -sammlung sowie Teile im Bereich 
Infrastruktur und Verkehr.

   
    K O N T A K T : 
    Armin Nestler, MSc 
      SW Umwelttechnik Österreich GmbH 
      A-9021 Klagenfurt, Bahnstraße 87-93 
      armin.nestler@sw-umwelttechnik.at 
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